附件1

食品生产企业主体责任
九项制度建立执行情况信息采集表（1）


	
   生产企业名称：____________________
制表人及联系电话：____________________
信息采集时间：____________________

说  明
1、 本表是为了方便食品(含保健食品及食品添加剂)生产企业采集主体责任九项制度建立情况、向《重点食品企业落实食品安全主体责任情况信息管理系统》（下称《管理系统》）上传信息所用。
2、 表格的顺序及信息采集点与省局《关于进一步推进重点食品企业落实食品安全主体责任的实施意见》规定的九项制度保持一致。
3、 本表采集信息以本年度3月底为时间节点。企业应在3月底前完成制度建立情况信息的采集并上传至《管理系统》。
4、 首次上传信息后，有关信息发生变化的，企业可随时在《管理系统》中修改。
5、 填写时可增加相应表格。
6、 企业应由专人负责采集、上传信息。提供的信息应真实有效。
7、 本表可从《管理系统》下载。
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食品生产企业基本情况
	企业名称
	
	生产许可证编号
	

	食品名称
	

	生产场所详细地址
	

	法定代表人/负责人
	
	食品安全受权人
	
	联系电话
	

	社会信用代码
	

	从业人员数
	
	食品安全管理人员数
	
	销售收入
	             亿元

	经济性质
	□国有  □集体 □私营  □联营  □股份制  □港澳台资 □外资 □其他

	认证/注册情况
	□ISO9000   □ISO22000  □ISO14001  □FSSC22000  □HACCP  □GMP  □出口注册  □其他

	企业规模
	□大型        □中型       □小型        □微型

	主要原料来源地区
	□市内        □省内      □国内       □国际    □其他

	主要产品销售地区
	□市内        □省内      □国内       □国际    □其他

	食品安全责任险
	□有（保险额：_____万元）        □无     
	企业内部食品安全有奖举报制度
	□有         □无


注：1.食品名称是指《食品生产许可证明细表》中的食品名称（每种食品名称对应4位数字编号）。
2.销售收入指上一年度的销售收入。

一、食品安全管理制度
1.1食品安全管理机构

	机构名称
	

	机构性质
	□专职机构

	
	□与其它部门合署办公
	合署办公部门名称
	

	机构负责人情况
	姓    名
	

	
	联系电话
	

	
	兼职岗位及职务
	




1.2食品安全主要管理岗位及责任人情况
	序号
	岗位名称/工作职责
	本岗位主要职责
	岗位责任人情况

	
	
	
	姓   名
	兼职岗位及职务

	1
	从业人员健康管理
	
	
	

	2
	从业人员培训管理
	
	
	

	3
	进货管理
	
	
	

	4
	原材料及产品贮存管理
	
	
	

	5
	食品添加剂管理
	
	
	

	6
	生产过程管理
	
	
	

	7
	食品检验管理
	
	
	

	8
	不安全食品处置管理
	
	
	

	9
	食品追溯管理
	
	
	

	10
	食品安全风险隐患自查
	
	
	


注：1.本岗位主要职责是指在“岗位名称”栏中所列岗位的主要工作内容。
2.食品安全管理人员可专人专岗，也可一人多岗。承担同一职责有多人的，仅填写负责人。


二、从业人员管理制度
  2.1 从业人员健康管理
岗位责任人：
从业人员健康检查组织方式：  □ 统一组织        □ 员工自行
健康体检医疗机构：

	
序号
	
应健康体检岗位名称
	
该岗位需要体检的从业人员人数
	
已取得健康证明人数

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	…
	
	
	


注：健康体检医疗机构为多个的，分别填写。


 
 2.2 从业人员培训管理
岗位责任人：	
需要参加食品安全知识培训的岗位范围：
需要参加食品安全知识培训的从业人员人数：
	序号
	年度培训时间安排
	年度培训主要内容安排
	计划培训人数
	承担培训机构

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


注：时间安排应写明月份或季度；年度培训主要内容可简要说明。


三、进货管理及记录制度
  3.1供货商选择与审核
     岗位责任人：
      供货商选择及管理部门：
	供货商管理层级
	供货商审核主要标准
	不合格来料处理制度
	供货商审核周期（次/年）

	
	生产商
	批发商
	零售商
	
	

	

□集团总部

□本 企 业

	






	






	






	



	



















注：1.供货商选择主要标准指企业选择合格供货商时考核的主要事项。审核标准多的，可简要概括。
2.不同类型供货商审核周期不一致的应分别填写。


   3.2 企业生产原料供货商情况
	序号
	原料、辅料及食品添加剂名称
	类型
(原料/辅料/添加剂)
	年计划用量（吨）
	供货商名称
	供货商类型
(生产商/批发商/销售商)
	供货商食品许可证编号
	供货方式1
(年度/季度/月度/随时)
	供货方式2
(统一向集团供货/直接供生产厂)
	供货商选择方式(供货商现场审核/索证索票评价)

	1
	
	
	
	1
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	2
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	…
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	1
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	2
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	…
	
	
	
	
	
	


注：1.标题项内用仿宋字列出选项的，在该栏目中填写对应的词组。
          2.食品添加剂年计划用量不填写。
          3.原料进口的应注明进口国家或地区名称。例：美国进口。
          4.食品许可证编号是指食品生产许可证或食品经营许可证编号。
          5.生产食品添加剂产品，其原料也要细分为原料、辅料及食品添加剂。
          6.按照原料、辅料、食品添加剂顺序分别填写。

3.3原材料进货查验制度
	
序号
	原料/辅料/食品添加剂名称
	查验方式
	票证查验
	入厂检验
	不合格品处理方式

	
	
	供货商审核
	查验票证
	入厂检验
	票证名称
	查验频次
	(全项检验/部分项目检验/新增检验项目)
	检验机构名称
	检验频次
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



















       注：1.标题项内用仿宋字列出选项的，在该栏目中填写对应的词组。在查验方式一栏打√。
           2.新增检验项目是指企业为防控质量安全风险，在产品标准规定的检验项目之外所检的项目。
           3.按原料、辅料、食品添加剂顺序分别填写。

四、原料及产品贮存制度
岗位责任人：
贮存库数量：       个。其中，外设仓库        个。                     
外设贮存库地址：
	
	贮存库情况
	贮存货品情况
(原辅料/包材/食品添加剂/半成品/成品)
	主要贮存条件要求
	主要消杀要求
	出入库管理方式
(电子管理/
人工管理)
	贮存库管理合规性检查

	
	面积
	仓储形式
(智能库/立体库其他非人工操作库/人工搬运)
	
	温度
(冷藏/
冷冻)
	湿度
	通风
	方法
	频次
	
	检查主要项目
	检查  
频次（次/年）

	贮存库名称
1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：1. 标题项内用仿宋字列出选项的，在该栏目中填写对应的词组。
 2. 贮存库管理合规性检查项目指检查的主要事项。检查项目多的，可简要概括。不同项目检查频次不同的，检查频次填报最低频次。


五、生产过程管理制度
5.1 生产环境、设备、工艺检查制度
岗位责任人：
	生产场所卫生及环境检查
	生产设备维修、维护、清洗
	生产工艺合规性检查

	执行部门
	主要项目
	检查
频次
	执行部门
	主要项目
	维护
频次
	执行部门
	检查频次

	

	

	

	

	

	

	

	


	

	
	
	

	
	
	

	


	
	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


注：1.本表填报企业自主设定的有关制度要求。
          2.主要项目较多的，可简要概括。不同项目检查频次不同的，检查频次填报最低频次。

5.2 食品添加剂使用制度
 岗位责任人：
	
	使用的食品添加剂名称
	用于加工的食品名称
	食品添加剂使用责任人

	
	
	
	责任部门
	责任人姓名

	1
	
	1
	
	
	

	
	
	2
	
	
	

	
	
	…
	
	
	

	…
	
	1
	
	
	

	
	
	2
	
	
	

	
	
	…
	
	
	

	…
	
	…
	
	
	

	
	
	…
	
	
	



注：1.本表食品添加剂不包括香精香料。
        2.食品名称是指《食品生产许可证明细表》中的食品名称（每种食品名称对应4位数字编号）。


六、产品检验制度
6.1产品检验制度
岗位责任人：

	序号
	食品类别名称
	执行的食品标准
(国际/国家/企业)
	检验环节
(成品/半成品)
	检验项目
(全部项目/部分项目/新增检验项目)
	检验频次
	承检机构

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	



注：1.标题项内用仿宋字列出选项的，在该栏目中填写对应的词组。
    2.新增检验项目是指企业为防控质量安全风险，在产品标准规定的检验项目之外所检的项目。
3.同一产品有多种过程产品的，多种过程产品的检验频次不同的，检查频次填报最低频次即可。

七、不安全食品处置制度
岗位责任人：

	序号
	不合格品出厂情况
（未出厂/已出厂）
	不合格品类别(感官不合格/标签不合格/超过保质期/不符合食品安全标准/其他 ）
	处置方式
	处置时间
要求（定期/随时）
	处置责任人

	
	
	
	
	
	姓名
	工作部门

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



注：1.不合格品出厂情况中的“未出厂”是指生产过程中产生的不合格半成品及不合格成品。
2.不合格品类别是指按照企业内控标准划分的不合格品的种类。



八、产品追溯制度
岗位责任人：

	实现追溯的产品范围
	[bookmark: _GoBack]□全部食品    □部分食品    □不能追溯
	可追溯产品占全部产品比例
	       %

	实现追溯的主要产品名称
	

	实现追溯的项目
	□产品信息 □原辅材料信息 □生产过程控制信息 □产品检验信息 □设备信息 
□设施信息 □销售信息 □人员信息 □召回信息 □销毁信息 □投诉信息

	实现追溯的方式
	□人工（纸质）     （完成追溯所用时间：_____小时）

	
	□电子            （完成追溯所用时间：_____小时）

	追溯制度年演练计划
	次
	演练时间安排
	
	组织演练部门
	
	演练记录存档部门
	


     注：食品生产企业应按《关于食品生产经营企业建立食品安全追溯体系的若干规定》建立追溯体系。


九、食品安全风险隐患自查整改情况

岗位责任人：
	执行部门
	自查频次（次/年）
	整改要求的相关规定
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