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标签符合性测试指南 

1 范围 

本指南规范了标签符合性测试的人员职责和测试流程，是对标签符合性测试机构开展测试活动的程

序的解释。 

本指南适用于所有产品标签外包装的（包含说明书，不包括条码）的符合性测试，供标签符合性测

试机构参考使用。 

2 规范性引用文件 

下列文件对于本文件的应用是必不可少的。凡是注日期的引用文件，仅注日期的版本适用于本文件。

凡是不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本文件。 

GB/T 8170  数值修约规则与极限数值的表示和判定 

GB/T 27000 合格评定 词汇和通用原则 

ISO/IEC 17020  检验机构能力认可准则 

3 术语和定义 

GB/T 27000中确立的以及以下列术语和定义适用于本标准。 

3.1  

    标签 label  

  是指用于识别产品及其质量、数量、特征、特性和使用方法所做的各种表示的统称。 

注：标签可以用文字、符号、数字、图案以及其他说明物等表示。 

3.2  

    符合性测试 conformance testing 

    对标签所标示的内容按照相关标准进行检查，以便确定该标签与对应标准的符合性实现程度。 

3.3  

    委托方 client 

    向标签符合性测试机构提出符合性测试申请的组织或者个体。 

4 人员职责 

应符合以下条件： 

a） 初审人员：负责对委托方提交的证照材料、标签样本进行审核，与委托方签订委托协议； 

b） 测试人员：标签符合性测试的执行人员； 

    c） 复核人员：对符合性测试中的原始记录、测试报告等相关材料进行复核，确保符合性测试准确

无误； 

   d） 签发人员：负责监督测试质量，以及签发测试报告。 
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5 标签符合性测试流程 

标签符合性测试的程序主要包括：初审、符合性测试、复核、签发报告、归档，具体工作流程如图

1所示： 

 

图1 标签符合性测试流程 

6 标签符合性测试步骤 

6.1 初审 

步骤如下： 

a） 初审人员对委托方递交的证照材料、标签样本进行审核、登记，确认资料的齐全性、完整性、 

真实性。审查结果作详细记录，并签字确认； 

  b） 当委托方提供的证照材料、标签样本等满足测试要求时，通过签订标签符合性测试委托单形式

（参见附录 A),达成标签符合性测试协议，并对委托单进行编号； 

  c） 初审人员将样品以及相关证照材料移交样品管理人员，具体管理程序参见第 7 章。 

6.2 符合性测试 

6.2.1 测试方法的选择 

按照标签所属产品的范畴，以公开发布的国家、地方、行业、企业标准或法律、规范等为主要测试
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依据执行符合性测试。 

6.2.2 测试结果与判定 

6.2.2.1 数值型结果 

应符合以下要求： 

a） 选用适当的测量仪器进行测量，准确读取测量数值； 

    b） 准确、及时记录测量值和对应的修约值，数值修约应符合 GB/T 8170 中的要求； 

    c） 将测量值与标准中的规定对比，测试结果判定为“符合”、“不符合”。 

6.2.2.2  非数值型结果 

依据所选择的测试方法，对标签中描述的内容进行测试。测试结果判定为“符合”、“不符合”或“不

适用”。 

6.2.2.3  整体测试结果 

结合 6.2.2.1 和 6.2.2.2 的结果，对标签测试结果进行判定，判定结果为“符合”和“不符合”。 

  符合：6.2.2.1 和 6.2.2.2 的判定结果中都不存在不符合项。 

    不符合：6.2.2.1 或 6.2.2.2 的判定结果中存在不符合项。 

6.2.3 原始记录 

6.2.3.1  原始记录由测试人员填写，项目完整，内容真实，字迹清晰，用词准确，签名齐全（参见附

录 B）。 

6.2.3.2  测试人员在符合性审核过程中及时记录测试结果，防止数据丢失。 

6.2.3.3  原始记录表格格式应参照相应的规范、规程、标准制定（参见附录 B）。       

6.2.3.4  记录须安全和保密地保存，以保护委托方的机密。以电子形式存储的记录须有效控制和验证，

以防止未经授权者的侵入或修改和数据丢失。 

6.3 复核 

应符合以下要求： 

a） 复核人员对测试过程中的原始记录、测试报告等资料进行复核，复核人员需特别注意资料是否

齐全、测试方法、样品编号、数据的记录等，确保测试结果准确无误后签字确认； 

b） 复核人员对原始记录的各项数据进行复核的过程中，发现可疑数据应进行追溯，必要时与原始

记录人核实。当记录出现错误时，应划改，不可擦涂，以免数字模糊或消失，并将正确的填写

在其旁边，同时由本人签名、盖章、注明日期。对电子存储记录也应采取同等措施，以避免原

始数据的丢失或改动。 

6.4 报告的签发 

6.4.1 报告的编制 

应符合以下要求： 

a） 测试报告要求规范、统一，能准确、清晰、明确、客观、完整地表述每一测试项目和整体测试

结果，易于理解，使用法定单位。内容应满足 ISO/IEC 17020 的要求； 

    b） 测试报告表格格式可参见附录 C。 
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6.4.2 报告的签发 

应符合以下要求： 

a） 测试报告由签发人员批准后，方可签发； 

    b） 测试报告由测试部门负责统一发送。一般情况下，由委托方在规定的时间内到测试部门签字领

取报告。当委托方要求用电话、电传、传真或其它电子方式传递测试结果时，须确保传输结果

的准确、保密、可靠。 

6.5 归档 

应符合以下要求： 

a） 测试完成后，测试部门负责对标签符合性测试的相关材料进行归档保存； 

    b） 归档范围包含：企业的相关信息、测试报告副本、 测试过程中的相关文件等。 

7 样品管理程序 

7.1 收样 

7.1.1 样品接收 

对来样进行验收、核对、登记，并签字确认。样品摆放整齐、安全，留样间由专人管理。 

7.1.2 样品检验状态标识 

对样品进行检验状态标识，每个样品贴上样品检验状态标签。同时，设立“待检”、“检毕”样品区

域（参见附录 D），未检验的样品放置在待检样品区，检验完毕的样品转移到检毕样品区，防止不同检

验状态的样品混淆。 

7.1.3 样品编码 

建立标签样品的识别系统，对待检样品建立唯一性标识，样品在符合性测试流转的全过程中，其标

识保持不变。 

7.1.4 样品存储   

样品存储需满足标准方法和有关技术规范的要求，安全、清洁、干燥、无腐蚀、通风良好。保证样

品在贮存期间不受污染、不变质。留样间要加锁，并由专人管理。 

7.2 取样 

收样人员将样品连同相关资料一同移交给相关测试人员，并登记签名后方可取样。 

7.3 样品处置 

完成测试后的样品，应交样品管理员入库管理。并按照相关样品处理协议，进行处置。 
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A  A  

附 录 A 

（资料性附录） 

标签符合性测试委托单 

A.1 标签符合性测试委托单 

表A.1为标签符合性测试委托单。 

表A.1 标签符合性测试委托单 

委 

 

托 

 

方 

 

填 

 

写 

委托

方资 

料 

单位  

联系人  电话  

地址  邮箱  

提供 

证照 

资料 

1)  营业执照复印件□     5）卫生许可证复印件□    9）样品（一式两份）□ 

2)  企业标准文本□       6）生产许可证复印件□   10）被委托方证件资料□ 

3)  产品执行标准登记证复印件□ 7）商品条码系统成员证书□ 11）委托加工备案□ 

4） 商标注册证□         8）其它资料               

委 

托 

内 

容 

样品编号 样品名称 规格、型号 依据方法或标准 
样品

状态 

备

注 

      

      

注：样品编号和样品状态由测试机构填写，其它项目由委托方填写。 

测试完成后 

剩余样品处理方式 委托方取回   □            由测试机构处理   □ 

我方保证以上填写资料完全属实，对所提供的一切资料、实物的真实性、合法性负责，且已充分了解本

业务的办理规则，自愿申请办理标签检验机构提供的业务。贵单位已应本人/本机构要求对上述内容做了相应

说明。 

                        委托方（授权）代表：             

 (签章)             

年   月   日 

测试

机构

填写 

 

 

 

 

 

初审人员：  

（签章） 

                       年   月   日 

收费金额：    万     仟     佰     拾    元整 

地址：    

电话： 

网址： 
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B  B  

附 录 B 

（资料性附录） 

原始记录 

B.1 原始记录 

表B.1为原始记录。 

表B.1 原始记录 

编号：                                                            共  页       第  页 

委托方名称  检验地点  

委托单编号  
抽样人 

（现场抽样需填写） 
 样品编号  

测试日期  样品名称  规格  

资料验证 

营业执照、代码证  生产许可证  卫生许可证  商品条码证  

标准登记证  委托加工备案  
被委托方证件资

料 
 

企业标准文本  商标注册证  其它资料、证书  

注：验证时主要检验证书及其复印件是否齐全、有效，产品标识项目与对应证书所标示内容是否相符。符合规定打“√”，

不符合规定打“×”，对不作要求的项目打“—”。 

所依据作业指导书编号  仪器设备编号  

测试依据  

序号 测试项目 测试结果 

1   

2   

3   

4   

注：参照该测试依据对以上项目进行测试，符合规定的项目打“√”，不符合规定的简要说明原因，不作要求的项目打“—”。 



GB/T XXXXX—XXXX 

 
7 

 

共   页 第  页 

序号 测试项目 测试结果 

5   

6   

7   

8   

9   

10   

11   

注：参照该测试依据对以上项目进行测试，符合规定的项目打“√”，不符合规定的简要说明原因，不作要求的项目打“—”。 
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C  C  

附 录 C 

（资料性附录） 

测试报告 

C.1 测试报告 

表C.1为测试报告。 

表C.1 测试报告 

编号：                                                           共   页  第  页 

委托方名称  委托单编号  

委托方地址  

收样/委托日期  组织机构代码  

标识负责人  联系方式  

测试日期  测试方式  

样品编号  样品状态描述  

测试设备编号  测试地点  

样品名称 型号、规格 

  

测试依据  

测试结论 

 

 

 

（检验机构盖章） 

  签发日期：        年   月   日    

意见和解释  

备注  

 
授权：                     复核员：                   测试员： 
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共  页  第  页 

序号 测试项目 要求 测试结果 判定 
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D  D  

附 录 D 

（资料性附录） 

样品标识 

D.1 样品标识 

表D.1为样品标识。 

表D.1 样品标识 

 

 试样编号： 

   

   待检 

 

   

    检毕 

 

_________________________________ 


