网上办事系统初始化操作指引
[bookmark: _GoBack]检验检测机构资质认定获证机构通过登陆我局网上服务窗口（网址：http://wsbs.gdqts.gov.cn:8085/gdzj-web）完成初始化操作，把已获批的能力参数、授权签字人等信息录入系统并按系统提示上传获批的证书和承诺书。申请人应对登记信息的真实性、准确性负责。初始化操作时需注意：
1、 初始化流程访问入口。
登录地址：http://wsbs.gdqts.gov.cn:8085/gdzj-web，输入用户名和密码。
1、正常登录系统后，进行初始化业务申办；
[image: ]

2、申请类型选择“初始化”；
[image: ]


3、第一次初始化时，“证书编号”需手动输入；
[image: ]

4、非第一次初始化时，“证书编号”支持选择；
[image: ]


5、填写企业基本信息；
[image: ]


6、填写申办明细；
[image: ]

7、上传相关材料；
[image: ]

8、确认领取方式；
[image: ]

9、确认申办信息后提交；
[image: ]


二、录入获批能力参数的方式。
    申请人对照办事系统中的能力参数库按照“标准方法及年号”、“参数名称”、“检测对象”的匹配内容选择已获批的能力参数，（注：“领域”内容不作为匹配要求）。参数库中如无法找到对应的参数可通过“能力参数申请”的方式申请，我局将组织专家进行审核，审核时间为20个工作日内，对符合入库要求的予以批准入库，入库后申请人可申请该参数检测能力的计量认证。
三、初始化操作的次数限制及办结时限。
    如果申请人第一次初始化后仍有参数未初始化可以再次进行初始化操作，只需提交未录入的参数即可，已初始化的参数无需重复初始化，但已经初始化的参数无法通过再次初始化进行删减，请慎重操作。申请人提交初始化程序后，如资料齐全系统将在5个工作日内予以办结。
四、完成初始化流程后证书证书编号的生成。
申请人在初始化完成后不会获得纸质证书及附表，但系统会按照新的编号规则重新生成一组12位数字作为申请人新的证书编号，在证书有效期内申请人在系统中新申办业务获批的证书都将以该编号以准，我局以该编号作为对外公示的机构获证信息。
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