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[bookmark: BookMark2][bookmark: _Toc129953376]前言
本文件按照GB/T 1.1—2020《标准化工作导则  第1部分：标准化文件的结构和起草规则》的规定起草。
本文件的某些内容可能涉及专利。本文件的发布机构不承担识别专利的责任。
本文件由宁夏回族自治区应急管理厅提出。
本文件由宁夏回族自治区安全生产标准化技术委员会归口。
本文件起草单位：宁夏中科安创科技有限公司。
本文件主要起草人：马正金、崔举、谭晓燕、樊姿、梁瑞、保萍。
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安全生产网格化工作管理指南
[bookmark: _Toc26718930][bookmark: _Toc26986530][bookmark: _Toc17233325][bookmark: _Toc26986771][bookmark: _Toc17233333][bookmark: _Toc26648465][bookmark: _Toc24884211][bookmark: _Toc24884218][bookmark: _Toc129953377]范围
[bookmark: _Toc26648466][bookmark: _Toc17233326][bookmark: _Toc24884212][bookmark: _Toc24884219][bookmark: _Toc17233334]本文件规定了安全生产网格化管理工作的术语和定义、网格划分、职责要求、工作内容、工作流程、培训考核及信息化保障等要求。 
本文件适用于安全生产领域网格化管理工作的建设、管理。
[bookmark: _Toc26986772][bookmark: _Toc26986531][bookmark: _Toc26718931][bookmark: _Toc129953378]规范性引用文件
下列文件中的内容通过文中的规范性引用而构成本文件必不可少的条款。其中，注日期的引用文件，仅该日期对应的版本适用于本文件；不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本文件。
GB/T 34300-2017 城乡社区网格化服务管理规范
国务院安委会办公室《关于加强基层安全生产网格化监管工作的指导意见》安委办〔2017〕30号
[bookmark: _Toc129953379]术语和定义
下列术语和定义适用于本文件。

网格
是指在城乡社区、行政村及其他特定空间区划之内划分的基层综合服务管理单元。
[bookmark: 脚注][来源：GB/T 34300—2017, 定义3.5]

安全生产网格化管理
将自治区、市、县（市、区）、乡镇（街道）、社区（村、居）及特定空间划分之内，行政性地域划分为一个一个边界清晰、大小适当的管理单元，以信息化为支撑，将管理责任主体、对象、事件和业务落实在网格上，实现安全生产信息采集、传递、处置的管理活动。

网格员 
在安全生产网格化管理组织中从事具体工作的人员。
[bookmark: _Toc129953380]网格划分
网格划分坚持属地管理、条块结合的原则，即以县（市、区）、乡镇（街道）、社区（村、居）等行政区划界限作为监管网格边界（即平面辖区的“块”），建立属地管理网格；以各行政区内负有安全生产监督管理职责的部门为主线（即纵向监管的“条”）， 可以结合实际划分为专属网格。
网格由县（市、区）网格化机构会同相关部门、单位统一划分，并根据工作需要适时调整。网格的划分和调整情况应当及时报设区的市网格化机构备案。
县（市、区）、乡镇（街道）、社区（村、居）政府要对辖区（含工业园区）所有监管对象进行调查摸底，将所有生产经营单位明确到属地管理网格或行业专属管理网格。对于规模大、规格高、安全风险高或于属地网格监管力量不匹配的生产经营单位全部纳入县（市、区）政府行业专属管理网格监管，确保网格内监管力量与监管任务相匹配。
每个网格应有唯一的编码，以实现网格地理信息数字化，网格编码由自治区统一编制并确定。
[bookmark: _Toc129953381]工作机构
[bookmark: _Toc129953382]机构设置
县（市、区）、乡镇（街道）、社区（村、居）应当设立或者明确安全生产网格化管理部门或者机构（以下简称网格化机构），各级网格化机构在同级政府组织领导下开展工作，承担本级行政辖区安全生产网格化管理工作的组织协调、指挥调度、联动处置、跟踪反馈、监督检查、绩效考评等工作。
[bookmark: _Toc129953383]机构人员
[bookmark: _Toc129953384]领导人员
网格化机构的主要领导可由同级综治中心主任兼任，负责组织安全生产网格化管理工作， 并可以结合实际设一名或若干名副主任。
[bookmark: _Toc129953385]工作人员
各级网格化机构的工作人员应与同级综治中心的工作人员统筹管理和使用。
[bookmark: _Toc129953386]网格员
社区（村）应当为辖区的每个网格配备专职或者兼职网格员。每个网格可以配置一名或多名网格管理员。配置多名网格管理员的网格可配置网格长。
兼职网格员可由社区（村）“两委”成员、包（驻）社区（村）的乡镇（街道）干部、村（居）民小组长、大学生村官、安全员、社会工作者、人民调解员、平安志愿者、楼栋长等人员担任。有条件的地区可按照相关法律政策规定，通过政府购买服务等办法聘用社会工作者担任专职网格员并定岗定责、加强规化管理。
网格员应具备良好的政治素质、业务能力和正常履行职责的身体条件，遵纪守法、品行端正、经培训后实行持证上岗。社区（村）网格化机构当严格做好网格管理员的选聘任用工作，并加强教育培训，相关部门应主动参与做好网格管理员的业务培训工作，并加强工作指导。
[bookmark: _Toc129953387]职责要求
[bookmark: _Toc124859270][bookmark: _Toc129953388]县（市、区）属地政府工作职责
对本级政府安全生产网格化监管工作进行总体部署，明确本级安全生产网格化监管工作的牵头部门和配合部门，制定实施方案；
厘清网格员与安全生产监督管理部门、派出机构（如部分乡镇安监站等）的关系；
协调解决人员、经费等问题；
加强安全生产网格监管信息化建设，为各级安全生产网格化监管工作的顺利开展提供保障。
[bookmark: _Toc124859271][bookmark: _Toc129953389]各级网格化机构工作职责
1. 制定安全生产网格化监管工作实施方案。牵头编制安全生产网格化监管示意图，明确各网格的网格员、安全监管责任人和联系负责人。根据网格内监督管理对象的情况，牵头编制《安全生产网格化监管工作手册》（以下简称《网格手册》）等实用性强的工作规范和标准。制作网格员责任告知卡，明确网格员工作任务和报告方式；
对网格员上报的信息进行汇总和分类处置。对属于牵头部门监督管理职责范围内的安全生产非法、违法行为依法依规进行处置；对属于配合部门职责范围内的安全生产非法、违法行为，交由其进行处置；
协调解决安全生产网格化监管工作中遇到的问题。
[bookmark: _Toc124859272][bookmark: _Toc129953390]各级安全监管职责部门的工作任务
1. 确定专人配合牵头部门编制安全生产网格化监管工作实施方案和安全生产网格化监管示意图。按照牵头部门要求，配合编制《网格手册》；
根据本部门职责，对网格员上报或牵头部门交办的安全生产非法、违法行为依法依规进行处置；
配合牵头部门，解决安全生产网格化监管工作中遇到的问题。
[bookmark: _Toc124859273][bookmark: _Toc129953391]网格员
1. 主要履行信息员、宣传员的工作任务，重点面向基层企业、“三小场所”（小商铺、小作坊、小娱乐场所）、家庭户等查看非法生产情况并及时报告；
协助配合有关部门做好安全检查和执法工作；
向监督管理对象送达最新的文件资料等工作任务；
面向监督管理对象和社会公众积极宣传安全生产法律法规和安全生产知识等；
网格员的其他工作任务，各地区可结合实际根据工作需要确定。
[bookmark: _Toc129953392]工作内容 
[bookmark: _Toc129953393]采集基础信息 
应采集网格内安全监管对象的地理信息、证照、主要人员、生产/经营/储存主要产品安全生产基本要素的信息，录入安全生产网格化监管工作信息平台，建立网格化监管企业台帐（参考附录A）。 
[bookmark: _Toc129953394]政策法律法规宣传 
向网格监管对象宣传国家方针政策和有关安全生产政策法律法规和，传达最新的文件资料，宣传普及安全防范知识，组织发动群众积极参与基层平安创建，引导群众自觉遵纪守法，倡导文明社会风尚。
[bookmark: _Toc129953395]安全隐患排查整治
定期对网格内非法违法生产、经营、储存、建设等行为进行巡查；配合相关职能部门多合一场所、供电线路、电气设备、易燃易爆品、应急器材、消防通道、安全设备、警示标志、作业活动行为等方面的进行检查。对查出的问题依法依规进行跟踪、处置、反馈，及时将相关情况录入安全生产网格化监管工作信息平台。
[bookmark: _Toc129953396]工作机制
[bookmark: _Toc129953397]总体要求
安全生产网格化管理工作应当依托综治信息系统、运用现代信息技术，统一做好源头发现、 采集建档、分流交办、检查督促、结果反馈等，形成闭环工作流程。
[bookmark: _Toc129953398]工作流程
[bookmark: _Toc129953399]采集上报
社区（村、居）网格事项由社区（村、居）网格员负责，社区（村、居）网格员对网格内开展安全巡查，发现安全隐患能当场整改的，立即整改，确认存档。不能当场解决的，应当及时上报社区（村）网格化机构；
[bookmark: _Toc129953400]协调处置
各级网格化机构在工作中发现或者接到下级网格化机构、网格管理员上报的相关群众诉求、 问题隐患，属于本单位或同级相关部门职责围的，应当及时解决或分流至相关部门解决，对涉及多个部门的问题应根据需要加强协调；属于下级网格化机构职责围的，应当及时交办；需要由上级网格化机构协调的，应当及时上报；
[bookmark: _Toc129953401]办理反馈
各级网格化机构对发现或者接报的问题隐患应当在规定时间办结，或者跟踪检查督促同级相关部门、下级网格化机构在规定时间办结，并将办理结果向有关单位反馈；
[bookmark: _Toc129953402]建档留存
乡镇（街道）以上各级网格化机构应当对上述全过程建立电子档案，有条件的社区（村）网格化机构可建立电子档案；
流程见附录B流程图
[bookmark: _Toc129953403]工作制度 
网格化监管责任制度，应明确本级网格主要领导干部、管理人员及网格员的安全责任、权利和义务。 
网格员管理制度，应明确网格员的功能定位、职权范围、选聘与考核、薪酬待遇、社会保障以及履行职责应当具有的其它工作条件。
网格监管信息公示制度，乡镇人民政府和街道办事处应当在村（居）民主要活动场所或者显著位置公布网格名称、区域范围和网格长、专/兼职网格员的姓名、联系方式等信息。网格员和网格范围调整的，应当及时更新相关信息。县（市、区）网格化机构应当统一专职网格员标志标识，发放工作证件。
日常巡查检查制度，应至少包括检查人员要求、检查内容、检查频次、检查范围、检查流程以及检查过程中发现的问题的处理程序、跟踪管理等内容。 
会议制度，应至少包括会议类型、会议召开时间或频次、会议形式、参加人员、会议内容、具体要求等内容。 
信息收集整理上报制度，应至少包括收集人、信息内容、分类处理、上报方式等内容。 
档案管理制度，应至少包括档案管理人员、档案版本形式、分类管理、动态管理等内容。 
考核制度，应至少包括考核机构、考核内容、考核方式、考核周期、考核纪律、奖惩措施等内 容。 
培训制度，应至少包括基层主要领导干部、网格员及各项培训的对象、培训计划、培训范围、培训频次、培训方式、考核标准等内容。 
信息化监管制度，各级安全生产网格化管理机构宜依托信息化平台，接入安全生产网格化的基 础信息，进行监测预警、风险研判、调度指挥，实现网格化信息监管。 
宣传制度，向网格内企业、学校、社区居民等宣传安全生产的有关政策法规，宣传安全防范知 识，培育安全文化，开展常态化应急疏散演练，支持引导社区居民开展风险排查和隐患治理，积极推进安全生产网格化管理，筑牢防灾减灾救灾的人民防线。 
信息分析研判制度，对本级安全生产网格内信息数据进行分析、研判，用数据量化研究本网格 内安全生产趋势走向，为安全生产监督管理部门提供参考。
应急管理制度，应明确基层的应急管理组织，预案的制定，发布、演练、修订、培训以及突发事件的应急处置程序；
 县（市、区）网格化机构和乡镇（街道）网格化机构应当向社会公布监督电话等举报渠道，接受单位和个人对网格员的投诉、举报，并依法及时处理。
网格内其他工作需建立的制度。 
[bookmark: _Toc129953404]培训 
县（市、区）级网格化机构负责对各级网格员进行培训，将网格员培训纳入年度培训计划，定期组织培训，网格员应具备会检查、会记录、会报告的能力。 
[bookmark: _Toc129953405]考核 
社区（村、居）网格化机构负责考核辖区内网格员工作，根据网格员本人的工作业绩和日常表现、 辖区单位和居民满意度评价等制定考核指标， 对网格员进行绩效考核，并将考核结果与其报酬、 奖惩、 培养、使用挂钩。对考核不称职或违法违纪的网格管理员依法依规解聘。
[bookmark: _Toc129953406]信息化建设 
宜利用信息化技术，搭建或融入既有网格化监管工作信息平台，实现安全生产信息采集录入和动态更新、事件派送交办、现场处置、结果反馈等事项的信息化闭合管理。



[bookmark: BookMark5]



[bookmark: _Toc129953407]
（资料性）
参考表格
企业基本情况（样表1）
	企业名称
	

	信用代码
	

	详细地址
	

	主要负责人
	
	联系电话
	

	电子邮箱
	
	员工人数
	

	生产/经营/储存主要产品
	

	是否注册营业执照
	□是  □否

	所属乡/镇/街道
	
	
	

	所属村/社区
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	….
	
	
	


表格可以自行增减，表格内相关内容应以实际为准可自行设计调整。

0. 

0. 网格化统计表（样表）
单位：××网格
	网格单元划分情况

	横向属地网格数量
	（）个网格（社区、村、居）；根据实际情况填写

	纵向行业（专属）网格数量
	（）个；根据实际情况填写。

	纳入网格化监管范围的生产经营单位数量
	纳入网格化监管企业台帐数量个，网格化管理系统录入企业数量个，租赁厂房和废弃 
厂房数量个。

	网格监管责任落实情况

	乡镇（街道）、部门、 
功能区（化工园区）名称
	挂点领导及职 
务
	网格安全监管责任人及职务
	直接监管责任人及职务
	网格管理员及职务
	纳入网格化监 
管企业台帐企 
业数量
	网格化管理系统录入企业数量
	租赁厂房和废弃厂房数量

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	…
	…
	…
	…
	…
	…
	…


表格可以自行增减，表格内相关内容应以实际为准。
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安全生产网格化工作流程图[image: C:\Users\Administrator\AppData\Local\Temp\ksohtml10404\wps1.jpg]
图B.1安全生产网格化工作流程图
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