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检验检测机构资质认定评审报告编写规范
[bookmark: _Toc127364206][bookmark: _Toc97191423][bookmark: _Toc26986530][bookmark: _Toc24884218][bookmark: _Toc24884211][bookmark: _Toc129031087][bookmark: _Toc26648465][bookmark: _Toc129247693][bookmark: _Toc17233325][bookmark: _Toc129247751][bookmark: _Toc130283937][bookmark: _Toc26718930][bookmark: _Toc26986771][bookmark: _Toc129243596][bookmark: _Toc17233333]范围
[bookmark: _Toc26648466][bookmark: _Toc17233326][bookmark: _Toc24884212][bookmark: _Toc17233334][bookmark: _Toc24884219]本文件规定了检验检测机构资质认定评审报告（以下简称“报告”）的总体要求、正文编写、附表编写、报告提交及保存等内容。
本文件适用于检验检测机构资质认定现场技术评审（含远程评审）报告的编写。
[bookmark: _Toc129247694][bookmark: _Toc26986772][bookmark: _Toc26718931][bookmark: _Toc97191424][bookmark: _Toc129031088][bookmark: _Toc129243597][bookmark: _Toc26986531][bookmark: _Toc129247752][bookmark: _Toc130283938][bookmark: _Toc127364207]规范性引用文件
下列文件中的内容通过文中的规范性引用而构成本文件必不可少的条款。其中，注日期的引用文件，仅该日期对应的版本适用于本文件；不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本文件。
DB32/T 4194	 检验检测机构资质认定 检验检测能力表述规范
DB32/T 4195	 检验检测机构资质认定 现场技术评审工作规程
[bookmark: _Toc129243598][bookmark: _Toc130283939][bookmark: _Toc127364208][bookmark: _Toc97191425][bookmark: _Toc129247695][bookmark: _Toc129031089][bookmark: _Toc129247753]术语和定义
DB32/T 4194、DB32/T 4195中界定的术语和定义适用于本文件。
[bookmark: _Toc127364209][bookmark: _Toc129247696][bookmark: _Toc129031090][bookmark: _Toc130283940][bookmark: _Toc129247754][bookmark: _Toc129243599]总体要求
报告中的内容应据实填写、编排合理、条理清晰、逻辑缜密、语句通顺、用词准确。附录A给出了报告样式。
报告应采用规范的中文表述，涉及外文的，应采用行业内公认的表达方式。
评审组长、评审员/技术专家、检验检测机构法定代表人或被授权人（适用时）、授权签字人、观察员应在规定的签名处签名，没有观察员到场时观察员签名处以“/”表示。
[bookmark: _Toc129247755][bookmark: _Toc129243600][bookmark: _Toc129247697][bookmark: _Toc129031091][bookmark: _Toc130283941]正文编写
[bookmark: _Toc129247698][bookmark: _Toc128905228][bookmark: _Toc129031092][bookmark: _Toc129243601] 封面 
检验检测机构名称应为该机构法律地位证明文件中登记的检验检测机构的名称，可不包括括号中名称。
评审机构应为“江苏省市场监督管理局”。
评审日期应自首次会议开始的日期起，至末次会议结束的日期止。
[bookmark: _Toc129031093][bookmark: _Toc128905229][bookmark: _Toc129243602]概况 
检验检测机构名称应与5.1.1要求一致。
所属法人单位名称填写非独立法人检验检测机构其母体或挂靠单位的名称，若检验检测机构是独立法人单位的不填此项。
检验检测机构设施特点应根据检验检测机构的特点勾选，可以多选。
法人类别应根据检验检测机构的法人性质勾选。
评审类型应根据当次评审性质勾选写，可以多选。
评审方式应根据当次评审的方式勾选。
已获资质情况应根据已获批准的资质认定证书的信息填写，若为首次评审的不填此项。
[bookmark: _Toc129243603][bookmark: _Toc129031094][bookmark: _Toc128905230]评审地点 
机构（省中心）名称应为开展检验检测活动的检验检测机构（省中心）的名称，包括封面中的机构名称，可以是多个同一法人主体下的机构名称。
场所地址应为机构（省中心）开展检验检测活动的场所地址，同一机构（省中心）名称可以为多场所。
机构（省中心）名称、场所地址应在的评审组意见的申请情况、推荐情况，以及“14.附加说明”的相关情况中分别进行描述。
评审地点为多场所的可另附页。
[bookmark: _Toc128905231][bookmark: _Toc129031095][bookmark: _Toc129243604]评审组意见
评审组长负责汇总评审组意见，评审意见主要内容包括：
现场评审的依据；
评审组人数及姓名；
评审类型及评审方式；
现场评审时间；
评审范围、机构申请情况，对于多场所、多机构名称，应分别描述申请情况；
评审的基本过程； 
自上次评审以来重要变化情况；
对机构体系运行有效性和独立、公正承担检验检测情况的评价；
人员素质；
仪器设备设施；
场所环境条件；
检验检测报告的评价；
对现场试验考核的评价；
机构近24个月以来参加的能力验证情况；
建议批准通过资质认定的项目数量；对于多场所、多机构名称，应分别描述建议批准和不予推荐情况；
基本符合、不符合情况，对于多场所，应分别描述各场所基本符合、不符合情况；
需要说明的其他事项；	
对检验检测机构是否符合资质认定基本条件的评价及要求整改完成时间。
现场评审依据：包括评审计划文号，以及与被评审机构当次申请的检验检测能力范围相关的评审通用要求和补充要求（以下简称“评审依据”）。评审计划文号应与《检验检测机构资质认定评审通知表》中评审计划文号一致，评审依据应完整，包括标准或文件名称及编号。
评审组人数及姓名：与《检验检测机构资质认定评审通知表》中评审人数、姓名一致，如有观察员、远程评审人员，应一并说明。
评审类型及评审方式：应分别与5.2.5、5.2.6要求一致。
现场评审时间：与5.1.3要求一致。
评审范围：包括当次申请的授权签字人数量，以及当次申请的检验检测能力（包括大类、小类、产品和/或参数）数量，应包括修正前后数量，如涉及多名称、多场所时应分别描述。
评审的基本过程：包括当次评审所采取的考核方式。
自上次评审以来重要变化情况：包括自上次评审（包括具体评审时间，评审类型）以来在管理层、授权签字人、检测人员、检验检测能力、仪器设备设施、检测场所等重要变更情况，以及评审组对变更后能否满足要求的评价。
对机构体系运行有效性和独立、公正承担检验检测的评价：包括管理体系是否覆盖评审依据和申请的所有检验检测活动，组织结构是否清晰，岗位职责是否明确，质量方针和质量目标是否正式发布、是否适宜等；如果被评审机构有多场所，管理体系是否覆盖所有场所；被评审机构持续内审、管理评审、改进情况的综述，对评审依据要求的符合性评价；机构法律地位能否承担相应的法律责任，不具备独立法人资格的被评审机构是否经所在法人单位授权；若被评审机构所在的组织还从事检验检测以外的活动，是否明确活动的业务范围，识别与所从事的检验检测活动是否存在利益冲突等。
人员素质：包括与当次申请的检验检测能力范围相关的人员构成、授权等情况，至少包含对技术人员的专业背景、工作经历、实际能力与评审依据要求的符合性。评审补充要求中对人员有特殊要求的应说明其符合性。
仪器设备设施包括与当次申请的检验检测能力范围相关的仪器设备设施的配置、管理等情况。如有租用设备，则需说明租用设备管理情况，应与评审依据要求一致。
场所环境条件：包括当次申请的检验检测能力范围相关的场所与评审依据、检验检测要求的符合性，自有还是租赁，是否在租赁有效期内，区域分隔、环境的控制、管理等情况。
检验检测报告的评价：对抽查检验检测报告内容的完整性、格式的规范性、数据的准确性，与原始记录的一致性、结论的正确性等情况进行综合评价。
对现场试验考核的评价：对检验检测能力确认的情况，包括现场试验涉及的考核方式、人员、设备等。
机构近24个月以来参加的能力验证情况：包括近24个月以来被评审机构参加的与当次申请范围相关的能力验证情况，包括涉及的数量(以不重复参数计)、结果等情况，如有不满意（不合格）或可疑结果的，应描述机构采取的相关整改措施的情况。
建议批准通过资质认定的项目数量及需要说明的其他问题：按不同机构名称、不同场所分别描述本次建议批准的授权签字人数量、检验检测能力，检验检测能力包括大类、小类、产品和/或参数数量；需要同时说明不予推荐的数量，以修正后数量计，推荐数量与不予推荐数量之和应等于申请数量。
基本符合、不符合情况：包括基本符合、不符合项数量，要求整改完成的具体日期：应按不同场所分别描述基本符合和不符合项情况。
需要说明的其他事项：如涉及告知承诺等情况的，至少包括：被评审机构由法定代表人签署《检验检测机构资质认定告知承诺书》的时间；在“江苏省检验检测机构资质认定网上审批系统”（以下简称“系统”）提交当次申请资料的时间；选择了告知承诺的方式，何时获得资质认定行政许可的时间；获许可后至现场评审日期止，机构是否从事过与告知承诺能力范围有关的检验检测；出具检验检测报告的份数；发放给客户的检验检测报告的份数；使用CMA标志的检验检测报告份数；特别是涉及不予推荐的能力是否出具使用CMA标志的检验检测报告情况。
对检验检测机构是否符合资质认定基本条件的评价及要求整改完成时间：对被评审机构的基本条件和技术能力是否符合资质认定要求做出评价，明确整改完成的具体日期及要求。
附录B给出了本部分编写示例。

[bookmark: _Toc129031096][bookmark: _Toc129243605][bookmark: _Toc129247699][bookmark: _Toc129247756][bookmark: _Toc130283942]附表编写
基本符合和不符合项汇总表
“观察发现”应对基本符合和不符合的具体事实予以说明，应事实确凿，严格引用客观证据进行描述，在保证可追溯的前提下，应简洁、不加修饰、明确指出不符合的内容。
 
正确：XXXX编号的检验检测记录；XXXX编号检验检测报告；XXXX标准编号的检验检测标准/方法；XXXX编号的仪器设备及具体活动等；不能提供；提供不出；没有等。

不正确：有的、部分、不完善、不规范、不全面、不完整、没有查到、未见、没有发现。
“条款号”应记录评审依据通用要求对应的条款，如果不符合补充要求的还应在备注栏同时注明补充要求的条款号。
对于多场所、多名称的机构，应分别填写各场所存在的基本符合和不符合项。
整改完成记录、评审组长确认意见表
对基本符合和不符合项的整改验收，由评审组长组织提出人从以下几方面进行：
1. 是否进行了原因分析，是否合理；
是否进行了纠正，是否对之前的影响进行了追溯；
是否采取了纠正措施，是否有效；
是否提供了证实材料，证实材料是否完整、充分、有效。
在对被评审机构整改材料验收的基础上，由评审组长汇总、审核、确认后在“完成整改情况”中，根据整改事项、纠正/纠正措施、整改结果、整改证据等方面的内容逐项进行说明。
评审组长对整改完成情况的确认意见，应说明机构提交整改报告和相关见证材料的时间及确认结果。对于“基本符合（需现场复核）”的，还应说明现场复核的情况以及结果。
1. 机构整改符合要求，同意推荐的情况详见“3.评审组意见”，无需重复描述同意推荐的情况。
机构逾期未完成整改或整改后仍不符合要求的，相应的评审项目应当判定为不合格，并说明同意推荐的授权签字人、检验检测能力的数量，“3.评审组意见”中同意推荐的意见无需修改。
 附录C给出了本部分编写示例。
提请资质认定部门关注的事项
有需要提请资质认定部门关注的事项时应对相关事项进行勾选或填写。
如机构以告知承诺方式获得资质认定，后经现场核实，评审结论为承诺不属实的，应在“其他关注的事项（若有）”栏中说明该机构何时以告知承诺方式获得资质认定行政许可，获许可后出具检验检测报告的数量、发出数量、使用CMA标志的数量等情况。
附录D给出了本部分编写示例。
建议批准的授权签字人
 授权签字人职称应按技术职称证书或批准文件中的职称完整、规范表述。

正确：工程师、讲师、实验师、农艺师、兽医师、畜牧师、主管药师、主管技师、助理研究员、高级工程师、研究员级高级工程师、教授级高级工程师、正高级工程师、高级技师、研究员等。没有技术职称但符合中级职称同等能力条件的，职称用“中级职称同等能力”表述。
不正确：高工、研高、正高、初级、助工等。
 授权签字领域应符合DB32/T 4194的要求。

建议批准本次认定的全部检验检测项目；
建议批准本次认定的XX类、XX类检验检测项目；
建议批准本次认定的除XX类以外的检验检测项目。 
 备注栏应注明“维持”、“新增”、“扩大”、“缩小”、“变化”等情况，首次评审除外。
 当存在多场所、多机构名称时，应按不同场所、不同机构名称分别填写。
 应与相同检验检测机构名称、场所地址的“9.建议批准的检验检测能力表”一并提交（除非该场所不签发检验检测报告），不应单独提交本表。
授权签字人评价记录表
授权签字人职务应据实填写，有多个职务时宜填写一个最高职务。
授权签字人职称填写要求见6.4.1。
“基本情况”中应填写并确认被考核人的学业学历、工作经历、所接受的培训、职称等相关情况，上述内容应能支撑所推荐的签字领域。
“给予评价意见”中应根据基本情况以及现场考核情况，对以下方面做出客观、公正的评价：
1. 具有中级及以上专业技术职称或同等能力；
具有相应的职责和权利，对检验检测结果的完整性和准确性负责；
与检验检测技术接触紧密，掌握有关的检验检测结果项目限制范围；
熟悉有关检验检测结果标准、方法及规程；
有能力对相关检验检测结果进行评定，了解测试结果的不确定度；
了解有关设备维护保养及定期校准的规定，掌握其检定/校准状态；
熟悉记录、报告或证书及其核查程序； 
熟悉《检验检测机构资质认定管理办法》、评审依据等文件。
根据评价意见，对是否推荐做出选择。如果同意推荐为授权签字人，需说明推荐的授权签字领域；如果选择暂不推荐，需说明不予推荐的原因。
同一被考核人在不同机构名称、不同场所担任授权签字人的，应分别填写本表。
附录E给出了本部分编写示例。
建议批准的检验检测能力表
应符合DB32/T 4194的要求。
本表中建议批准的检验检测能力应来源于“10.现场能力确认表”。
现场能力确认表
应使用从系统中下载的表格。
当选择盲样考核、人员比对、仪器比对、样品复测、加标回收等考核形式，均应在“说明”栏填写具体测定结果及评价意见；盲样考核还应在“说明”栏填写盲样的标准值及可接受范围；考核形式为样品复测的，应在“说明”栏填写样品编号；考核形式为报告验证的，应在“说明”栏填写能力验证计划编号或外部质量控制报告的编号。
“依据的标准（方法）名称及编号（含年号）”不应超出机构申请的范围，因填写不规范进行修改的，应在“14.附加说明”中说明修改情况。
由评审组提供的样品，应在考核形式后注明样品来源“/评审组提供”，样品来源为自备或留样的不需填写。“考核形式/样品来源”的填写应符合DB32/T 4195的要求。
“所用仪器名称、型号、量程、准确度、设备自编号”应填写主要仪器设备名称、型号、量程、准确度、设备自编号。如无内容的单元格，应以“——”或“/”表示，不应留白。
“结论”栏应逐个评价，Y表示“符合”，N表示“不符合”，并应在说明栏注明不符合的原因。
“限制范围”“说明”栏的填写应符合DB32/T 4194的要求。
以产品确认能力的，考核方式为盲样考核、人员比对、仪器比对、样品复测、见证试验、操作演示、加标回收时，应在本表中展开产品中包含的具体的检测项目/参数；考核方式为现场提问时，可以整体确认产品标准，无需在本表中展开。
根据评审员/技术专家的分工分别填写本表，无需合并。
“评审员/技术专家签名”应在首末页页脚左侧打印姓名并签字，页脚中间标注页码及总页数，页脚右侧注明日期。
当存在多场所、多机构名称时，应按不同场所分别填写。
检验检测机构资质认定现场评审日程表
本表应由评审组长负责编制。
评审类型、评审方式、评审日期、评审地点应分别与5.2.5、5.2.6、5.1.3、5.3.2一致，如与实际情况不符的，应在“14.附加说明”中说明修改情况及原因。
应明确评审过程中各环节的评审日期、时间、工作内容，以及评审组成员的分工。
对多场所检验检测机构的评审，按不同场所分别编制本表，时间不应有冲突。
检验检测机构资质认定现场评审签到表
“会议时间”应据实填写，且明确到年、月、日及会议开始的具体时间。
“会议地点”应完整详细，明确到召开会议的详细地点。
不同时间召开的会议应分别签到。
首、末次会议照片应符合DB32/T 4195的要求。
评审组人员名单
若评审人员为技术专家，应在“备注”栏说明。
附加说明
系统中受理意见的处理情况说明：有无受理意见均应做出说明。
申请数量、内容修改的情况说明：对申请资质认定事项因填写不规范进行修改的，应填写具体修改情况的说明。
不予推荐的情况说明：对不予推荐的授权签字人及原因、检验检测能力及原因进行说明，不予推荐的情况应经被评审机构法定代表人或被授权人（适用时）、评审组共同签字确认。
需要说明的其他事项：
1. 设备设施照片应符合DB32/T 4195的要求；
资料封存情况说明：说明本次评审涉及的评审报告、现场考核记录的封存情况，并拍照留证，照片随“14.附加说明”上传到系统，无需随资料封存。
审批机关退回意见处理情况：针对审批机关退回的意见应逐条说明修改的情况，便于审批机关对照验收。
附录F给出了本部分编写示例。

[bookmark: _Toc130283943][bookmark: _Toc129247700][bookmark: _Toc129031097][bookmark: _Toc129243606][bookmark: _Toc129247757]报告提交及保存
[bookmark: _Hlk130230895]提交的报告应包含如下内容：
[bookmark: _Toc127364210] “封面”；
 “1.概况”；
 “2.评审地点”；
 “3.评审组意见”；
 “4.基本符合和不符合项汇总表”；
 “5.整改完成记录、评审组长确认意见表”；
 “6.提请资质认定部门关注的事项”；
 “7.建议批准的授权签字人”；
 “8.授权签字人评价记录表”；
 “9.建议批准的检验检测能力表”
—— “10.现场能力确认表”；
 “11.检验检测机构资质认定现场评审日程表”；
 “12.检验检测机构资质认定现场评审签到表”；
 “13.评审组人员名单”；
 “14.附加说明”。
[bookmark: _Toc129031098][bookmark: _Toc128905234][bookmark: _Toc129243607]按要求完成上述各项（除“5.整改完成记录、评审组长确认意见表”以外）内容编写后从系统中下载相关PDF文件后，在指定位置签名，再扫描上传到系统相应位置。
[bookmark: _Toc128905235][bookmark: _Toc129031099][bookmark: _Toc129243608]离开评审现场前，应将报告（除“5.整改完成记录、评审组长确认意见表”以外）、现场考核资料完整封存在被评审机构（含首末次会议照片、设备设施照片，不含资料封存照片）。
[bookmark: _Toc128905236][bookmark: _Toc129031100][bookmark: _Toc129243609]评审组应告知机构保存封存报告、现场考核资料按等保管要求。
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检验检测机构资质认定评审报告
下面给出了检验检测机构资质认定评审报告的样式。
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	评审机构： 


评审日期： 



江苏省市场监督管理局编制



填 表 须 知

1.本《评审报告》有印章和签字页的须为原件。
2.本《评审报告》可用墨笔或计算机填写，字迹应清楚。
3.本《评审报告》的表格填报页数不够时可附页，但须连同正页编为第　页，共　页，各表格单独编页。
4.本《评审报告》所选项“□”内划“√”。本《评审报告》的每一项须由评审组如实填写，若出具虚假或者不实的评审结论，将追究评审组人员责任。
5.本《评审报告》须经评审组签字有效。
6.本《评审报告》适用检验检测机构申请资质认定的首次、扩项、地址变更、复查和其他评审。






1.概况
1.1 检验检测机构名称：                                              
地址：                                                    
邮编：      　 传真：       E-mail： 
负责人：   　  职务：  　   固定电话：      手机： 
联络人：   　  职务：  　   固定电话：      手机：
社会信用代码：                    
1.2 所属法人单位名称（若检验检测机构是法人单位的不填此项）：
                                                        
地址：                                                   
负责人：　　　    　职务：　　   　　固定电话：       
社会信用代码：                    
1.3 检验检测机构设施特点：
固定□        临时 □          可移动□       多场所□
1.4 法人类别：
1.4.1独立法人检验检测机构
社团法人□      事业法人□     企业法人□       其他□      
1.4.2检验检测所属法人单位（非独立法人检验检测机构填此项）
社团法人□      事业法人□     企业法人□       其他□      
1.5 评审类型
首次□    扩项□    地址变更□    复查□    其他□      
1.6 评审方式
现场评审□      现场评审+远程评审□       远程评审□
1.7 已获资质认定情况
资质认定证书编号：                 证书有效期至：
2.评审地点（多场所的另附页）： 
检验检测机构（省中心）名称                   场所地址
场所1：
场所2：
场所3：
……
3. 评审组意见：
3.1 现场评审依据： 
3.1.1 评审计划文号：（系统生成）
3.1.2 评审依据：（在系统中勾选后带入，未选项不带入）
通用要求：
《检验检测机构资质认定能力评价 检验检测机构通用要求》（RB/T 214-2017）
□《检验检测机构资质认定评审准则》
（上述2个选项中只能二选一）
评审补充要求：
□《食品检验机构资质认定条件》（食药监科〔2016〕106号附件）
□《检验检测机构资质认定 刑事技术机构评审补充要求》（国认实〔2016〕71号）
□《检验检测机构资质认定生态环境监测机构评审补充要求》（国市监检测〔2018〕245号）
□《机动车检验机构资质认定评审补充技术要求》（市监检测函〔2022〕111号）
□《检验检测机构资质认定能力评价 司法鉴定机构要求》（RB/T 219-2017）
□《人防工程防护设备检测机构专项要求》（国人防〔2017〕271号附件1）
□《进出口商品检验机构资质认定准入特别条件》（国市监检测规[2022]1号）
□《医疗器械检验机构资质认定条件》（食药监科[2015]249号）
□不涉及
（上述8个选项至少勾选一项，可多选）
3.2 评审组人数及姓名：    人，包括***、***……；（系统带入）
3.3 评审类型及评审方式：       ；（系统带入，可以修改）
3.4 现场评审时间：    年  月  日至    年  月  日；（系统带入）
3.5 评审范围（申请情况）
3.5.1 授权签字人数量：
场所1：    人；
场所2：    人；
场所3：    人；
……
3.5.2 检验检测能力数量：
修正前：
场所1：  大类  小类  参数；[或  大类  小类  产品和  参数]（上述2种方式2选1）；
场所2：  大类  小类  参数；[或  大类  小类  产品和  参数]（上述2种方式2选1）；
场所3：  大类  小类  参数；[或  大类  小类  产品和  参数]（上述2种方式2选1）；
修正后：
场所1：  大类  小类  参数；[或  大类  小类  产品和  参数]（上述2种方式2选1）；□“ 申请数量无需修正 ”；（在系统中勾选后带入，未选项不带入）
场所2：  大类  小类  参数；[或  大类  小类  产品和  参数]（上述2种方式2选1）；□“申请数量无需修正 ”；（在系统中勾选后带入，未选项不带入）
场所3：  大类  小类  参数；[或  大类  小类  产品和  参数]；□“申请数量无需修正 ”；（在系统中勾选后带入，未选项不带入）
……
3.6 评审的基本过程：                                      。  
3.7 自上次评审以来重要变化情况：                            。
3.8 对机构体系运行有效性和独立、公正承担检验的评价：          。
3.9 人员素质：                                            。
3.10 仪器设备设施：                                       。
3.11 场所环境条件：                                       。
3.12 检验检测报告的评价：                                  。
3.13 对现场试验考核的评价：                                。
3.14 机构近24个月以来参加的能力验证情况：                    。
3.15 建议批准通过资质认定的项目数量：
3.15.1 同意推荐授权签字人数量：
场所1：    人；
场所2：    人；
场所3：    人；
……
不同意推荐授权签字人数量：
场所1：    人；
场所2：    人；
场所3：    人；
……
3.15.2 同意推荐检验检测能力数量：
场所1：  大类  小类  参数；[或  大类  小类  产品和  参数]（上述2种方式2选1）；
场所2：  大类  小类  参数；[或  大类  小类  产品和  参数]（上述2种方式2选1）；
场所3：  大类  小类  参数；[或  大类  小类  产品和  参数]（上述2种方式2选1）；
……
不同意推荐检验检测能力数量：
场所1：  参数，减少  大类  小类；[或  产品，减少  大类  小类和  参数，减少  大类  小类]（上述2种方式2选1）；
场所2：  大类  小类  参数；[或  产品，减少  大类  小类和  参数，减少  大类  小类]（上述2种方式2选1）；
场所3：  大类  小类  参数；[或  产品，减少  大类  小类和  参数，减少  大类  小类]（上述2种方式2选1）；
……
3.16 基本符合、不符合情况：
场所1：共发现  个基本符合和不符合项；（系统带入）
场所2：共发现  个基本符合和不符合项；（系统带入）
场所3：共发现  个基本符合和不符合项；（系统带入）
……
具体详见《6. 基本符合和不符合项汇总》。
3.17 需要说明的其他事项：
3.18 对检验检测机构是否符合资质认定基本条件的评价及要求整改完成时间：
[bookmark: result1]□鉴于以上评审结果，评审组认为检验检测机构的基本条件和能力符合评审依据的要求，评审组同意推荐该检验检测机构，提请江苏省市场监督管理局审查、批准、发证。
□鉴于以上评审结果，评审组认为检验检测机构的基本条件和能力基本符合评审依据的要求，评审组建议机构按规定要求，提出整改措施并整改后，应在   年  月  日（30个工作日）之前提交必要的整改报告和相关见证材料，将整改落实情况报评审组长，经跟踪审核合格后，评审组同意推荐该检验检测机构，提请江苏省市场监督管理局审查、批准、发证。
□鉴于以上评审结果，评审组认为检验检测机构的基本条件和能力基本符合（需现场复核）评审依据的要求，评审组建议机构按规定要求，提出整改措施并整改后，应在    年  月  日（30个工作日）之前提交必要的整改报告和相关见证材料，将整改落实情况报评审组长，经跟踪审核合格后，评审组同意推荐该检验检测机构，提请江苏省市场监督管理局审查、批准、发证。
□鉴于以上评审结果，评审组认为检验检测机构的基本条件和能力不符合评审依据的要求，评审组不予推荐该检验检测机构，提请江苏省市场监督管理局审查、批准、不予发证。
□鉴于以上评审结果，评审组认为检验检测机构的基本条件和能力符合评审依据的要求，承诺属实，建议本次行政许可有效，提请江苏省市场监督管理局审查、批准、发证。
□鉴于以上评审结果，评审组认为检验检测机构的基本条件和能力基本符合评审依据的要求，承诺基本属实，退回机构整改，评审组建议机构按规定要求，提出整改措施并整改后，应在    年  月  日（整改期限不得超过30个工作日）之前提交必要的整改报告和相关见证材料，将整改落实情况报评审组长，经跟踪审核合格后，评审组同意推荐该检验检测机构，提请江苏省市场监督管理局审查、批准、发证。   
□鉴于以上评审结果，评审组认为检验检测机构的基本条件和能力不符合评审依据的要求，承诺不属实，建议撤销本次行政许可，提请江苏省市场监督管理局审查、批准。
（上述7种结论方式7选1，在系统中勾选，系统带入评审报告，未选项不带入）

检验检测机构法定代表人或被授权人（适用时）签名：             日期：
评审组长签名：                                               日期：
评审员/技术专家签名：                                        日期：
观察员签名：                                                 日期：



4.      
基本符合和不符合项汇总表
检验检测机构名称：
场所地址：
	序号
	条款号
	观察发现
	基本符合
	不符合
	备注
	评审人员

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


检验检测机构法定代表人或被授权人（适用时）签名：                       
评审组长签名：
评审员/技术专家签名：
日期：
①在相应判定栏内划√；②体系文件中有描述但实施不规范的，为基本符合；体系文件无规定或有规定未实施的，为不符合；③“观察发现”应对基本符合和不合符的具体事实予以说明。


5.
整改完成记录、评审组长确认意见表
检验检测机构名称:
场所地址：
	需整改
条款号
	完  成  整  改  情  况

	
	整改事项：
纠正/纠正措施：
整改结果：
整改证据：















	评审组长对整改完成情况的确认意见：
  



评审组长签字：                                         日期：





6.
提请资质认定部门关注的事项
检验检测机构名称：                                                   
	被评审的检验检测机构存在以下情形：
1、属于生产企业出资建立的具备独立法人资格的检验检测机构 □
2、检验检测机构使用本机构外的专家和聘用临时人员较多 □
3、检验检测使用了租赁设备：
□A、租赁设备的比例较大（超过30%）；
□B、租期短（在1年内）；□C、租赁关键设备；
□D、租赁生产企业的设备；
□其他（请说明）             
4、检验检测有分包项目：
□A、分包比例较大（超过30%）；
□B、质量文件对分包要求规定不详细；
□其他（请说明）             
5、管理体系建立时间较短，体系文件的规定与实际运行有部分脱节□
6、部分项目/参数检验检测经历欠缺□
7、检验检测使用非标方法较多□
8、对仪器设备采用内部校准的方式进行计量溯源，其内部校准的能力水平和环境条件还需充分保障□

其他关注的事项（若有）：








[bookmark: _bookmark9][bookmark: 附录B_资料性附录_“3、评审组意见”编写示例]7. 
建议批准的授权签字人
  检验检测机构名称：    
场所地址：    
	序号
	姓        名
	职务/职称
	授权签字领域
	备注

	
	正  体
	签  名
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


检验检测机构法定代表人或被授权人（适用时）签名：                       
评审组长签名：
评审员/技术专家签名：
①多场所的检验检测机构，应按照不同场所分别填写本表；当检验检测机构存在多名称时，应按不同名称分别填写。②注栏应注明“维持”、“新增”、“扩大”、“缩小”、“变化”等情况，首次评审除外。

8.
授权签字人评价记录表
检验检测机构名称：    
场所地址：    
	序号
	被考核人姓名
	职务及职称
	经考核后所确认的签字领域

	
	
	
	

	一、基本情况：
1、学业学历：

2、工作经历：

3、所受培训：

4、职称情况：
二、给予评价意见：
1、具有中级及以上专业技术职称或同等能力；                                               是□  否□
2、具有相应的职责和权利，对检验检测结果的完整性和准确性负责；                           是□  否□
3、与检验检测技术接触紧密，掌握有关的检验检测项目限制范围；                             是□  否□
4、熟悉有关检验检测标准、方法及规范；                                                   是□  否□
5、有能力对相关检验检测结果进行评定，了解测试结果的不确定度；                           是□  否□
6、了解有关设备维护保养及定期校准的规定，掌握其校准状态；                               是□  否□
7、熟悉记录、报告、鉴定文书及其核查程序；                                               是□  否□
8、熟悉《检验检测机构资质认定管理办法》及《检验检测机构资质认定评审准则》等文件。       是□  否□


三、推荐意见：

□推荐为授权签字人     □推荐的授权签字领域：                                         
□暂不推荐，不予推荐的原因：                                                           

评审组长签名：
评审员/技术专家签名：
                                                         年    月    日


被考核的授权签字人每人一张评价表，同一被考核人在不同机构名称、不同地点均应分别进行评价。
9.
建议批准的检验检测能力表
检验检测机构名称：    
场所地址：
	[bookmark: _Hlk127361339]序号
	类别(产品/项目/参数) 
	产品/项目/参数 
	依据的标准（方法）名称
及编号（含年号）
	限制范围
	说明

	
	
	序号
	名  称
	
	
	

	一
	家用电器

	

1


	电冰箱
	1
	###
	
	
	

	
	
	2
	###
	
	
	

	2
	电视机
	3
	###
	
	
	

	
	
	4
	###
	
	
	



检验检测机构法定代表人或被授权人（适用时）签名：                       
评审组长签名：
评审员/技术专家签名：
DB 32/T XXXX—XXXX
DB 32/T XXXX—XXXX
注：①“检验检测能力”应依据国家、行业、地方、国际、区域标准。依据其他标准或方法的，应在“说明”中注明；②以产品标准申请检验检测能力的，对于不具备检验检测能力的参数，应在“限制范围”中注明；只能检验检测“产品标准”的非主要参数的，不得以产品标准申请；③多场所的检验检测机构，应按照不同场所分别填写本表；④本表对“家用电器”等的填写仅为“示例”。检验检测机构可不受本“示例”限制，依据自身行业特点填写。示例：“家用电器”，以汉字数字（一、二、三…)为序，设立通栏填写检验检测大类；以阿拉伯数字（1、2、3…）为序连续编号，填写类别(产品/参数/项目) ；以次级阿拉伯数字（1、2、3…）为序连续编号，填写产品/参数/项目的名称。填写具体要求参见DB32/T 4194-2022《检验检测机构资质认定 检验检测能力表述规范》。
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10.
现场能力确认表
检验检测机构名称：
场所地址： 
	序号
	类别(产品/项目/参数）
	产品/项目/参数
	依据的标准（方法）名称及编号（含年号）
	所用仪器名称、型号、量程、准确度、设备自编号
	考核形式/
样品来源
	检验检测人员
	结论
	限制
范围
	说明

	
	
	序号
	名称
	
	
	
	
	
	
	

	








	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


评审员/技术专家签名：
1 应从“江苏省检验检测机构资质认定网上审批系统”中下载本表；②考核形式包括：盲样考核、人员比对、仪器比对、样品复测、见证试验、操作演示、加标回收、报告验证、现场提问；考核形式选择盲样考核、人员比对、仪器比对、样品复测、加标回收的，均应在“说明”栏填写具体测定结果及评价意见等，盲样考核还应在“说明”栏填写盲样的标准值及可接受范围；考核形式选择报告验证的，应在“说明”栏填写能力验证计划编号或外部质量控制报告的编号。③样品来源包括：由评审组提供时需注明“评审组提供”，自备时不需填写。④多场所评审的，按不同评审场所分别填写；多名称评审的，按不同机构名称分别填写； ⑤考核结论为不通过的应说明原因。 


11.
检验检测机构资质认定现场评审日程表
 
	检验检测
机构名称
	

	评审类型
	首次□    扩项□    地址变更□    复查□    其他□

	评审方式
	现场评审□     现场评审+远程评审□    远程评审□

	评审日期
	
	评审地点
	

	评审工作日程安排

	日期
	时间
	工作内容
	评审组分工
	机构联络人

	
	
	
	
	

	 评审组长：                                                 年    月    日


明确评审过程中各环节的评审日期、时间、工作内容，以及评审组成员的分工。对多场所检验检测机构的评审，按不同场所分别编制。

12.
检验检测机构资质认定现场评审签到表
	检验检测机构名称
	

	会议名称
	□首次会议        □座谈会        □末次会议         

	会议时间
	  
	会议地点
	

	被评审方人员

	签名
	职务
	签名
	职务
	签名
	职务

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	评审组人员

	签名
	评审职务
	签名
	评审职务
	签名
	评审职务

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	列席人员

	签名
	单位
	职务/职称

	
	
	

	
	
	

	
	
	


  


13.
评审组人员名单

	姓 名
	单 位 名 称
	评审内容
	联系方式
	签字
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


若评审人员为技术专家，请在“备注”栏予以说明。



14.
附加说明
14.1 系统中受理意见的处理情况说明：

14.2 申请数量、内容修改的情况说明：

14.3 不予推荐的情况说明：
14.3.1 不同意推荐授权签字人：
14.3.2 不同意推荐检验检测能力：

14.4  需要说明的其他事项：
14.4.1  设备设施照片： 
14.4.2  资料封存情况说明：
14.5  审批机关退回意见处理情况：


DB 32/T XXXX—XXXX
DB 32/T XXXX—XXXX

24
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[bookmark: _Toc129031102][bookmark: _Toc127364212][bookmark: _Toc130283945][bookmark: _Toc129243611][bookmark: _Toc129247759][bookmark: _Toc129247702]
（资料性）
“评审组意见”编写示例
下面给出了生态环境监测机构以告知承诺方式申请的扩项评审报告中“3. 评审组意见”编写示例。
1. 
3. 评审组意见：
3.1 现场评审依据： 
   3.1.1 评审计划文号：20220001
   3.1.2 评审依据： 
 通用要求：《检验检测机构资质认定能力评价 检验检测机构通用要求》（RB/T 214-2017）
 评审补充要求：《检验检测机构资质认定生态环境监测机构评审补充要求》（国市监检测〔2018〕245号）
3.2 评审组人数及姓名： 3人，包括张三、李四、王五； 
3.3 评审类型及评审方式：扩项；现场评审； 
3.4 现场评审时间： 2022 年 03 月 05 日至 2022 年 03 月 06 日
3.5 评审范围（申请情况）
3.5.1 授权签字人数量：
场所1：6 人；
场所2：2 人；
3.5.2 检验检测能力数量：
修正前场所1：2 大类 3 小类 42 参数；
修正前场所2：1 大类 2 小类 25 参数；
修正后场所1：申请数量无需修正 ； 
修正后场所2：1 大类 2 小类 20 参数；
[bookmark: _Hlk127361773]3.6 评审的基本过程：
    评审组按照评审计划和程序，在现场通过问、听、查、看、考等多种方式进行了评审，审核了管理体系的符合性和运行的有效性，并按专业分别核查了申请检验检测能力相应标准的有效性，核实了相关仪器设备设施的配套性、完整性和符合性，召开了机构相关人员参加的座谈会，对授权签字人进行了考核，获得了大量客观证据。
[bookmark: _Hlk127361852]3.7 自上次评审以来重要变化情况：（上次评审时间：2021年6月，评审类型：首次）
3.7.1 管理层变更情况：管理层无变化。
3.7.2 授权签字人变化情况：场所1原获批准的6名授权签字人本次申请扩大授权范围，场所2新增2人；机构对新增授权签字人进行了资格、能力确认。确认记录不完整，本次开出了不符合项，详见“6 基本符合和不符合项汇总表”。
3.7.3 检测人员变化情况：4名检测人员离职，新增12名检测人员，对新增检测人员均进行了入职培训、实习，部分人员已通过能力确认上岗，部分人员仍在培。
3.7.4 检验检测能力变化情况：本次申请环境等2大类3小类41项参数扩项，机构对新扩的能力均进行了方法验证。 
3.7.5 仪器设备设施变化情况：场所1新增火焰光度计、定氮仪、混匀仪共3台套，设备原值近3万余元，场所2新增火焰光度计、定氮仪、混匀仪共3台套，设备原值近3万余元；机构对新增设备进行了符合性验收。
3.7.6 检测场所变化情况：新增检测场所2，2021年09月开始试运行，机构的管理体系覆盖了该场所，2022 年 02 月 01 日对该场所进行了附加内部审核，开出了2个不符合项，对不符合项均采取了相应的纠正/纠正措施并实施了跟踪验证，确认符合要求。
3.7.7 其他重要变更： 无变化。
3.8 对机构体系运行有效性和独立、公正承担检验的评价：
该机构为独立法人单位，管理体系文件中明确了管理层，有最高管理者、技术负责人、质量负责人等关键岗位任命文件，其内部组织结构清晰，职能分配合理、岗位职责明确。质量方针和质量目标由管理层发布，与其所开展的检验检测活动相适宜。
该机构于2021年02月01日发布、2021年02月01日实施的YJYY-SC-A《质量手册》（版次：A版）和45个程序文件为现行有效版本，内容基本覆盖了RB/T 214-2017《检验检测机构资质认定能力评价 检验检测机构通用要求》、《检验检测机构资质认定 生态环境监测机构评审补充要求》（国市监检测〔2018〕245号）的全部条款以及所开展的全部检验检测工作，基本是协调的、可操作的。近期于2021年12月06日至07日进行了集中式内部审核，覆盖了所有场所、所有部门、所有要素、所有检测活动，开出了7个不符合项。对不符合项均采取了相应的纠正/纠正措施并实施了跟踪验证，有相关见证材料；审核过程基本符合程序文件要求，内审员均经过考核授权上岗，具备内审员资格。近期于2022年01月18日进行了管理评审，按规定的程序和内容对管理体系的充分性、有效性和适宜性进行了评审，有形成书面的输入信息，输入信息包含：a) 检验检测机构相关的内外部因素的变化；b) 目标的可行性；c) 政策和程序的适用性；d) 以往管理评审所采取措施的情况；e) 近期内部审核的结果；f) 纠正措施；g) 由外部机构进行的评审；h) 工作量和工作类型的变化或检验检测机构活动范围的变化；i) 客户和员工的反馈；j) 投诉；k) 实施改进的有效性；l) 资源配备的合理性；m) 风险识别的可控性；n) 结果质量的保障性；o) 其他相关因素，如监督活动和培训等，信息内容基本充实，评审过程符合要求，输出结论基本明确，输出结论为：a) 管理体系及其过程的有效性：现行的管理体系、质量方针、质量目标与所开展的检测活动是适宜的、充分的、有效的；b) 符合本标准要求的改进：加强人员安全培训，提高员工安全防范意识，规范检测人员操作；根据业务范围扩增公共卫生、室内空气、农林土壤领域检测能力，做好新项目验证工作；c) 提供所需的资源：委托外部机构进行嗅辩员与判定师培训；增添一台气相色谱仪；招聘新的检测人员；d) 变更的需求：对管理体系文件进行修订。评审组认为机构的各项主要质量活动已经基本确定和展开，自我完善的机制已经形成。管理体系对保证检验检测工作质量，保证机构的独立性、公正性、适应市场需求，满足客户期望是基本适宜、有效的。
该机构做出公正性声明及承诺，能保障独立承担第三方检测的、独立性和诚实性。
3.9 人员素质：
该机构现有各类人员48人，其中工程师以上人员8人，占总人数的17%，技术负责人、质量负责人等符合任职条件；本次申请授权签字人：场所1：6人，场所2：2人，经考核符合授权签字人任职条件；检测人员经考核授权后上岗，覆盖了申请的检验检测能力，人员能力基本满足要求。
评审补充要求中对人员有特殊要求的情况说明：机构现有人员48名，生态环境监测相关专业中级及以上专业技术职称或同等能力的人员8名，占比17%，满足《检验检测机构资质认定 生态环境监测机构评审补充要求》（国市监检测〔2018〕245号）第六条“中级及以上专业技术职称或同等能力的人员数量应不少于生态环境监测人员总数的15%”的要求。
该机构技术负责人张三，本科学历,所学专业为生物工程专业，2020年11月30日取得工程师资格。经现场考核，掌握机构本次申请的生态环境监测工作范围内的相关专业知识，具有生态环境监测领域相关专业背景或教育培训经历，且具有从事生态环境监测相关工作近6年以上的经历。
质量负责人李四，本科学历,所学专业为环境工程专业，经现场考核，了解机构所开展的生态环境监测工作范围内的相关专业知识，熟悉生态环境监测领域的质量管理要求。
机构的环境监测相关专业中级及以上专业技术职称或同等能力的人员数量、技术负责人、质量负责人、授权签字人（详见评审报告5-1.《授权签字人评价记录表》）均满足《检验检测机构资质认定 生态环境监测机构评审补充要求》（国市监检测〔2018〕245号）。
3.10 仪器设备设施：
该机构本次申请的检验检测能力范围涉及的仪器设备共计16台套，仪器设备的配备和准确度基本符合标准方法要求，按要求进行了检定或校准并予以标识，建立了仪器设备档案，内容基本完整。能按评审依据和管理体系文件要求对仪器设备设施进行管理。
租用设备管理情况：该机构场所2的XXX、XXX、……等共计5台设备为租用，出租方为XXXX研究院，租赁起止期限：2022年1月1日至2023年12月31日，租赁合同中明确了在租赁期间，该机构具有唯一使用权。经现场核查租赁的设备全部在该机构的实验室内，该机构可全权支配使用，即租用的仪器设备由该机构的人员操作、维护、检定或校准，并对使用环境和贮存条件进行控制，并全部纳入了该机构的管理体系，运行记录完整。
3.11 场所环境条件：
该机构检测场所1和场所2均为租赁，有租赁协议书，出租方为****有限公司，租赁期限至2024年7月7日。该机构具备固定的检测场所，目前场所1占地面积1000平方米，其中试验场地900平方米，场所2占地面积500平方米，其中试验场地400平方米，包括：检测室、办公室、样品室、档案室等，能够清楚标识需要控制的区域或范围，各区域相互独立，相邻区域的隔离有效，检测场所及环境条件满足申请检验检测能力的需要，并能按要求加以控制、管理。
3.12 检验检测报告的评价：
现场抽查了场所1、场所2各10份检验检测报告及原始记录，基本符合规范要求。
3.13 对现场试验考核的评价：
安排了场所1：2大类3小类42项参数、场所2：1大类2小类20项参数的现场能力确认，覆盖了申请的全部项目，考核方式包括盲样考核、人员比对、见证试验、操作演示等，内容详见表7现场能力确认表。现场能力确认涉及的检验检测人员为14人，仪器设备16台套。面谈和考核18人，召开了11人参加的座谈会，抽查检验检测报告20份，管理体系文件1套、质量记录40份。
3.14 机构近24个月以来参加的能力验证情况：
 机构近24个月以来参加过10项能力验证活动，包括2020年IERM T20-33水中氨氮检测、水中汞的测定、JDZJ-PTP-RX-001水中三氯甲烷和四氯化碳含量测定；2021年IERM T21-39水中硫酸盐检测、水中阴离子表面活性剂的测定、IERM T20-58水中总铬检测、水中阴离子表面活性剂的测定、CTI-CH21004129土壤中重金属铜、铬、镍、锌含量的测定、水中砷含量测定；2022年CTI-0322110021水质 总磷的测定，结果均为满意（合格），本次现场评审未利用能力验证结果。
3.15 建议批准通过资质认定的项目数量：
3.15.1 同意推荐授权签字人数量：
场所1： 5 人；
场所2： 2 人；
不同意推荐授权签字人数量：
场所1： 1 人；
场所2： 0 人；
3.15.2 同意推荐检验检测能力数量：
场所1： 2大类 3 小类 40 参数；
场所2： 1大类 1 小类 15 参数；
不同意推荐检验检测能力数量：
场所1： 2 参数，减少 0 大类 0 小类；
场所2： 5 参数，减少 0 大类 1 小类；
3.16 基本符合、不符合情况：
场所1：共发现 4 个不符合项；
场所2：共发现 2 个不符合项；
具体详见《4.基本符合和不符合项汇总表》。
3.17 需要说明的其他事项：
告知承诺情况说明：该机构于2022年02月21日由法定代表人赵五签署了《检验检测机构资质认定告知承诺书》，并于2022年02月21日在江苏检验检测机构资质认定网上审批系统提交了本次申请资料，选择了告知承诺的评审类型，2022年02月23日获得资质认定行政许可。获许可后至本次评审2022 年 03 月 06 日止，机构开展了与本次扩项有关的检验检测活动，共出具检验检测报告8份，对外发送检验检测报告8份，使用CMA标志检验检测报告8份，经现场核查对外发出使用CMA标志的8份检验检测报告基本规范，且不涉及不予推荐的授权签字人和参数。
3.18 对检验检测机构是否符合资质认定基本条件的评价及要求整改完成时间： 
鉴于以上评审结果，评审组认为检验检测机构的基本条件和能力基本符合评审依据的要求，承诺基本属实，退回机构整改，评审组建议机构按规定要求，提出整改措施并整改后，应在2022年4月18日（整改期限不得超过30个工作日）之前提交必要的整改报告和相关见证材料，将整改落实情况报评审组长，经跟踪审核合格后，建议本次行政许可有效，提请江苏省市场监督管理局审查、批准、发证。
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（资料性）
“整改完成记录、评审组长确认意见表”编写示例
下面给出了“5. 整改完成记录、评审组长确认意见表”编写示例。
1. 
整改结果符合要求的情形：
	需整改
条款号
	完  成  整  改  情  况

	4.5.4
	整改事项：编号为***检测委托书中缺少检测依据，不符合RB/T 214-2017中4.5.4条款。
纠正/纠正措施：(1)由办公室负责对检测委托书重新设计，增加检测依据一栏，经合同评审、文件控制后使用；(2)对技术负责人、检测部门、办公室等合同评审相关人员进行《检验检测机构资质认定能力评价 检验检测机构通用要求》（RB/T 214-2017）中4.5.4及《合同评审程序》（*****-CX）相关内容的宣贯培训，并验证培训有效性；(3)举一反三，核查检测委托书中的信息是否符合《检验检测机构资质认定能力评价 检验检测机构通用要求》（RB/T 214-2017）中4.5.4及《合同评审程序》（*****-CX）规定的要求，如有缺失，一并整改；(4)技术负责人、检测部门等相关人员《检验检测机构资质认定能力评价 检验检测机构通用要求》（RB/T 214-2017）中4.5.4及《合同评审程序》（*****-CX）的规定进行合同评审。
整改结果：经跟踪检查该机构检测委托书的填写，全面评审各类检测委托书和合同，没有类似问题再发生，关闭不符合项。
整改证据：提供以上检测委托书整改前后的复印件、合同评审、文件控制和培训、实际或模拟工作实施记录、举一反三核查报告等，详见附件。

	……
	……

	评审组长对整改完成情况的确认意见：
机构对评审组提出的基本符合和不符合项逐一进行了整改，在约定的时间XXXX年XX月XX日提交了整改报告及相关见证材料。经对整改报告中原因分析、纠正/纠正措施完成情况、机构验证情况和整改证据进行跟踪验证，评审组确认整改措施有效。建议批准的情况详见“3. 评审组意见”。
评审组长签字： XX                                        日期：XXXX年XX月XX日







整改结果不符合要求的情形：
	需整改
条款号
	完  成  整  改  情  况

	4.3.3
	整改事项：现场评审发现物理检测室的温度为19.8℃，相对湿度为74.4%，不符合GB/T ****-2020中温度（23±2）℃，相对湿度（50±10）的检测条件要求，不符合RB/T 214-2017中4.3.3。
纠正/纠正措施：该机构完成整改后，评审员于**年**月**日到现场复核发现，实验室虽然对环境进行了改造，但仍不能达到恒温恒湿的要求。
整改结果：不予推荐与该环境条件相关的检测项目（序号—项目名称，项目多时可单独列表），重新确认建议批准的检验检测能力表。

	……
	……

	评审组长对整改完成情况的确认意见：
机构对评审组提出的基本符合和不符合项逐一进行了整改，于XXXX年XX月XX日提交了整改报告及相关见证材料，超出了评审组规定的XXXX年XX月XX日（整改期限不得超过30个工作日）前完成整改工作的要求，□逾期未完成整改  整改后仍不符合要求的（系统中勾选，二选一），相应评审项目判定为不合格。
机构整改不符合要求，修改“3. 评审组意见”中建议批准的情况，修改后为：
同意推荐授权签字人数量：
场所1： XX人；
场所2： XX人；
场所3： XX人；
……
同意推荐检验检测能力数量：
场所1：XX大类XX小类XX参数；[或XX大类XX小类XX产品和XX参数]（上述2种方式2选1）；
场所2：XX大类XX小类XX参数；[或XX大类XX小类XX产品和XX参数]（上述2种方式2选1）；
场所3：XX大类XX小类XX参数；[或XX大类XX小类XX产品和XX参数]（上述2种方式2选1）；
……
评审组长签字： XX                                        日期：XXXX年XX月XX日
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（资料性）
“提请资质认定部门关注的事项”编写示例
下面给出了“6. 提请资质认定部门关注的事项”的编写示例。

检验检测机构名称：  江苏省XXXXXXXX有限公司        
	[bookmark: _Hlk127362301]被评审的检验检测机构存在以下情形：
1、属于生产企业出资建立的具备独立法人资格的检验检测机构 □
2、检验检测机构使用本机构外的专家和聘用临时人员较多 □
3、检验检测使用了租赁设备：
A、租赁设备的比例较大（超过30%）；
□B、租期短（在1年内）；
□C、租赁关键设备；
□D、租赁生产企业的设备；
□其他（请说明）           
4、检验检测有分包项目：
□A、分包比例较大（超过30%）；
□B、质量文件对分包要求规定不详细；
□其他（请说明）             
5、管理体系建立时间较短，体系文件的规定与实际运行有部分脱节□
6、部分项目/参数检验检测经历欠缺□
7、检验检测使用非标方法较多□
8、对仪器设备采用内部校准的方式进行计量溯源，其内部校准的能力水平和环境条件还需充分保障□

其他关注的事项（若有）：
（告知承诺获证后现场核查评审结论建议不予许可的，需注明以下事项）
该机构**年**月**日以告知承诺的方式获得资质认定行政许可，获许可后至本次现场评审**年**月**日止，机构从事过与告知承诺范围有关的检验检测，出具检验检测报告的30份数，发放给客户的检验检测报告的30份，使用CMA标志的检验检测报告30份。




[bookmark: _Toc129247762][bookmark: _Toc129247705][bookmark: _Toc129031105][bookmark: _Toc127364215][bookmark: _Toc129243614][bookmark: _Toc130283948]
（资料性）
“授权签字人评价记录表”编写示例
下面给出了“8. 授权签字人评价记录表”编写示例。

检验检测机构名称：江苏省XXXXXX有限公司
场所地址：江苏省XX市XX区XXX路15号
	序号
	被考核人姓名
	职务及职称
	经考核后所确认的签字领域

	1
	张三
	技术负责人/工程师
	建议批准本次认定的全部检验检测项目

	一、基本情况：
1、学业学历：2007年6月毕业于****学院，环境保护与监测专业，本科学历。
2、工作经历：2007年7月至今在江苏****检测有限公司从事环境检测与技术管理工作，历任实验室负责人，质量负责人，技术负责人。
3、所受培训：2014年5月参加江苏省环保厅组织的环境监测***上岗证培训；2016年3月参加江苏省环境监测协会组织技术/质量负责人培训；2017年12月参加江苏省质量监督协会组织的内审员培训；2017年4月参加中国环境环境监测总站组织的***培训；2022年5月参加中国环境科学学会组织的环境污染损害鉴定评估培训。
4、职称情况：2013年7月27日取得工程师资格,证号：13620100，发证机关：江苏省人力资源和社会保障厅。 
二、给予评价意见：
1、具有中级及以上专业技术职称或同等能力；                                   是  否□
2、具有相应的职责和权利，对检验检测结果的完整性和准确性负责；               是  否□
3、与检验检测结果技术接触紧密，掌握有关的检验检测结果项目限制范围；         是  否□
4、熟悉有关检验检测标准、方法及规程；                                       是  否□
5、有能力对相关检验检测结果进行评定，了解测试结果的不确定度；               是  否□
6、了解有关设备维护保养及定期校准的规定，掌握其校准状态；                   是  否□
7、十分熟悉记录、报告、证书及其核查程序；                                   是  否□
8、熟悉《检验检测机构资质认定管理办法》及《检验检测机构资质认定评审准则》等技术文件。是  否□
三、推荐意见：
推荐为授权签字人           □暂不推荐，不予推荐的原因：_________  ___________
推荐的授权签字领域：建议批准本次认定的全部检验检测项目。 

评审组长签名：XXX
评审员/技术专家签名：XX、XX                               
          XXXX年XX月XX日


被考核的授权签字人每人一张评价表，同一被考核人在不同机构名称、不同地点均应分别进行评价。
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（资料性）
“附加说明”编写示例
0. 下面给出了“14. 附加说明”编写的示例。

	14.1 系统中受理意见的处理情况说明：
    受理意见：建议受理、予以受理、予以批准，发证。
处理情况说明：机构本次申请了告知承诺的方式，已获批准发证，不涉及处理情况。
14.2 申请数量、内容修改的情况说明：
[bookmark: _Hlk130232120]因机构申请时填写不规范，现场评审时提出了修改已获资质认定的相关事项申请，因限制范围填写不规范，予以修改，涉及1大类1小类1项参数，具体详见《关于修改告知承诺资质认定事项的申请》，评审组在系统中予以了修改。但未有增加或替换申请的检验检测能力。
14.3 不予推荐的情况说明：
14.3.1 不同意推荐授权签字人：
场所1： 1 人；
不予推荐的授权签字人及不予推荐的原因详见附件X《不予推荐的授权签字人表》。
14.3.2 不同意推荐检验检测能力：
场所1： 2 参数，减少 0 大类 0 小类；
场所2： 5 参数，减少 0 大类 1 小类；
不予推荐的检验检测能力及不予推荐的原因详见附件X《不予推荐的检验检测能力表》。
14.4  需要说明的其他事项：
14.4.1  设备设施照片
评审组对本次评审涉及的设备设施进行拍照，详见附件X《本次现场评审涉及的设备设施照片》。
14.4.2  资料封存情况说明： 
评审组封存了本次现场评审的评审报告、现场考核记录等，详见附件X《本次现场评审封存资料的照片》。
14.5  审批机关退回意见处理情况：
问题1： 1.3机构设施特点勾选了“可移动”，请核实。
处理情况：取消“可移动”的勾选项，勾选了“临时”。
问题2： 评审组意见中：申请12位授权签字人，推荐11位，1位未推荐未进行描述。
处理情况：在评审组意见意见中补充了1位授权签字人未推荐的情况。
问题3： 表4中：序号92、93、95未按DB32/T 4194-2022中规定分类；序号113项目名称未写完整；序号128依据HJ 590-2010标准中的修改单公告错误。
处理情况：依据DB32/T 4194-2022对序号92、93、95进行重新分类；修改了序号113项目名称，描述完整；依据DB32/T 4194-2022修改了序号128中HJ 590-2010标准中的修改单公告表述方式。
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