附件2
四 平 市 地 方 标 准
项 目 任 务 书
项目名称：                         
          计划编号：                         
          承担单位：                         
          项目负责人：                       
          填报日期：                         
填表须知
一、承担单位为标准项目主要起草（修订）单位，填报单位须准确填写单位名称。主要起草（修订）单位应为独立法人单位，应有单位独立账号。
二、项目名称、标准起草人一经确定后原则上不得变更，如确需变更，项目承担单位应当于项目到期3个月前按项目申报原渠道逐级报批，经批准后方可进行变更调整。
三、标准项目起草（修订）时间一般为一年。

一、项目基本信息表

	项目名称
	1.中文：

2.英文：

	制定或修订
	□制定□修订（原标准名称及编号：                       ）

	采用国际标准名称及编号
	

	采用程度
	(等同     □修改     □非等效

	项目提出单位
	

	项目归口部门
	

	项目负责单位
	

	单位通讯地址
	
	邮政编码
	

	其它参加单位
	1.

2.

	项目负责人
	
	办公电话
	
	手机号码
	

	
	
	电子邮箱
	

	项目背景及
技术描述
	

	项目目标
	

	项目主要内容
	

	与有关法律法规和强制性标准的协调情况
	

	预期经济

社会效益
	

	起止日期
	


注：项目承担单位应当按照计划任务书的要求完成项目。因特殊原因逾期未完成的，可以申请延期，延期最长不能超过半年；经批准延期后仍未完成的，应视情况终止项目。

二、起草工作组基本情况

	工作组

职务
	姓名
	性别
	专业领域

及职称
	所在单位

及职务
	办公电话
	移动电话

	组  长
	
	
	
	
	
	

	成  员
	
	
	
	
	
	

	成  员
	
	
	
	
	
	

	成  员
	
	
	
	
	
	

	成  员
	
	
	
	
	
	

	成  员
	
	
	
	
	
	

	成  员
	
	
	
	
	
	


注：主要起草单位应确保所提交文件的完整性和质量符合相关要求，并协助市市场监督管理局和市行业主管部门做好有关工作，如需调整起草人员和进度安排，应向行业主管部门提交变更内容及理由的申请报告，经行业主管部门审核批准后，报市市场监督管理局。在市场监督管理局做出正式批准前，各方应按原任务书履行。

三、项目计划

	项目各阶段任务分解
	起止日期

	1.起草阶段
	1.1起草并完成标准（包括文本、编制说明）草稿
	

	
	1.2组织调研、试验验证
	

	
	1.3召开专家研讨会，研究形成标准（包括文本、编制说明）征求意见稿及相关材料，报市行业主管部门
	

	2.征求意见阶段
	2.1行业主管部门初审后，报市市场监督管理局
	

	
	2.2市市场监督管理局同意后，主要起草单位向有关各方征求意见（原则上不超过2个月）
	

	
	2.3起草单位研究处理反馈的意见或建议，完成标准送审稿，报市行业主管部门
	

	3.审查、报批阶段
	3.1市行业主管部门初审后，报市市场监督管理局
	

	
	3.2市市场监督管理局审核后，组织审查
	

	
	3.3起草单位根据审查意见，完成标准报批稿及相关材料，报市市场监督管理局
	

	
	3.4起草单位完成标准宣贯解读资料，报市行业主管部门和市市场监督管理局
	


四、相关单位意见

	项目责任
单位意见
	主管负责人（签字）：
                        （盖章）

                     年     月      日

	市行业

主管部门意见
	                        （盖章）

                                    年     月      日

	市市场

监督管理局意见
	                        （盖章）

                                    年     月      日


