附件3
标准编制过程佐证材料
一、佐证材料必须包含三地共同起草、三地广泛征求意见及技术审查的材料。
二、佐证材料组织形式及内容可参考示例，但不限于示例所列，能证明粤港澳三地按标准制定程序共同制定即可，标准制定程序可包括：立项、起草、征求意见、技术审查、批准发布等。
三、佐证材料按编制过程顺序排序，合并为单个PDF文件，文件大小不超过20M。
参考示例：
一、标准起草阶段
（一）线下研讨会照片或线上研讨会截屏，包含粤港澳三地起草单位主要人员；参会人员名单，包含三地参会人员姓名、工作单位；会议记录，包含会议名称、会议时间、会议主要内容等。
（二）电子通讯记录截图，通讯方式包括但不限于电邮、WeChat/微信。截图中包含粤港澳三地联络双方或多方的基础信息（如邮箱、微信名称）、讨论或确认标准技术内容的页面。
（三）纸质沟通文件扫描件，讨论或确认标准技术内容的页面具有单位盖章或意见人签字。
二、征求意见阶段
（一）征求意见函或征求意见公告。
（二）三地征求意见汇总处理表，包含提出意见的单位和个人、具体修改意见和建议、是否采纳意见、不采纳的理由和处理结果等内容。
三、技术审查阶段
（一）线下审定会照片或线上审定会截屏，包含所有审查专家；参会人员名单，包含粤港澳三地参会人员姓名、工作单位、职务/职称等信息；会议记录，包含会议名称、会议时间、会议主要内容等。
（二）标准技术审查结论，页面包含结论、专家签字和日期。

