附件2
标准编制说明编写指南
一、标准编制工作简况
（一）包括任务来源（立项文件如《XXX协会关于XX团体标准立项的通知》）
（二）粤港澳三地共同参与标准起草的单位及分工等。
二、标准立项的必要性
（一）粤港澳大湾区相关行业发展现状、痛点。
（二）本标准拟解决该行业在湾区互联互通和融合发展中存在的问题。
三、标准编制原则、主要内容及其确定依据。
（一）标准编制原则（以下供参考）：1.标准符合《团体标准管理规定》相关要求；2.标准要具备科学性、先进性等。
（二）主要内容包括标准的适用范围、每章节的标题和主要技术内容（章节、标题、主要技术内容可列表，以下供参考）：
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（三）确定依据（编制依据）可列出标准编制过程中参考的粤港澳三地法律法规、政策文件名称。
四、标准有何先进性或特色性
五、标准在粤港澳三地调研、研讨、征求意见及邀请三地专家审定的情况
描述标准在粤港澳三地调研、研讨、征求意见及邀请三地专家审定的过程，何时开展什么工作，有何结论。
应当重点说明的内容：
1.重点陈述在调研、起草、研讨、征求意见、技术审查等各个阶段，涉及到粤港澳三方协商一致的过程，尤其是在针对粤港澳三地相关指标不一致的情况时，粤港澳三方如何经协商达成共识的过程；
2.征求意见应当明确期限，应当向社会公开征求意见，一般不少于30日；
3.汇总征求意见阶段、技术审查阶段粤港澳三方分别提出的意见及相关意见的反馈处理情况，尤其对其中未采纳的意见作详细说明。
六、重大分歧意见处理情况
如粤港澳三地关于标准有重大分歧意见，请写出处理经过、依据和结论。
七、技术指标设置的科学性和可行性
量化指标的确定依据。（如不涉及量化指标，可不写。）
八、标准对比及采标情况分析
与国际、国家、行业、其他省同类标准技术内容的对比情况，或者与测试的国外样品、样机的有关数据对比情况。采标情况，以及是否合规引用或采用国际国外标准。
九、涉及专利的有关说明
十、标准信息变更说明
标准名称、编制单位变更等应详细说明理由并单独拟文申请。
十一、其他说明事项
（注：编制说明需同时提供英文版本，英文版编制说明可根据中文版编制说明翻译。）
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